
 

OBIETTIVI MINIMI INFORMATICA – III B AFM  
ANNO SCOLASTICO 2023-24 

DOCENTE:  PROF.SSA NADIA ORLANDO 
 

 
CONDIVISIONE DELLE INFORMAZIONI 
 Tipologie di file 
 Condivisione di dati e funzioni in rete locale e sul web con Google Apps (moduli), Google Drive  

 
MICROSOFT WORD  
 Redazione di documenti complessi contenenti: frontespizio, sezioni, intestazioni, piè di pagina, numerazione di 

pagina, sommario, indice,  organigrammi 
 

MICROSOFT EXCEL 
 Gestione di dati aziendali  
 Funzioni logiche SE, E, O 
 Funzioni logiche di aggregazione CONTA.SE, SOMMA.SE, MEDIA.SE, CONTA.PIÙ.SE, MEDIA.PIÙ.SE, 

SOMMA.PIÙ.SE 
 Tipologie di grafici e loro utilizzi 

 
QUESTIONARI 
 Caratteristiche ed utilizzi 
 Tipologie di domande 
 Predisposizione di questionari tramite Google Moduli 

 
COMUNICAZIONE AZIENDALE 
 Produzione di materiale pubblicitario: brochure, locandine, etc. 

 
LA PROVA DI RECUPERO CONSISTERÀ IN UNA PROVA PRATICA IN CUI VERRÀ RICHIESTO DI UTILIZZARE IL SOFTWARE 
MICROSOFT EXCEL, CON UTILIZZO DELLE FORMULE INDICATE NEL CORRISPONDENTE PUNTO. 
A SEGUIRE DISCUSSIONE DELL’ELABORATO SVOLTO.  
MATERIALE PER ESERCITAZIONI DISPONIBILE SU CLASSROOM CORSO DEL DOCENTE.  

 
 
 
VITERBO, 05/06/2024 L’INSEGNANTE 
 PROF.SSA NADIA ORLANDO 

  


