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ISTITUTO ISTRUZIONE SUPERIORE - "P. SAVI"-VITERBO

INCARICO
Dirigente scolastico

DSGA

1° collaboratore del DS

2° collaboratore del DS

Valutazione-Autovalutazione-PTOF

Continuita e Orientamento

Dimensione europea dell’Istituto

Inclusione

ORGANIGRAMMA/FUNZIONIGRAMMA IS PAOLO SAVI A.S. 2024.2025

NOME

Paola Bugiotti

Luisa Boccolini

Manuela Bastianini

Sandro Brenci

Tiziana Andreola
Paola Pieragostini

Anna Maria Moneta
Silvia Bruni

Manuela Gaetani
Patrizia Tanzini

Rosaria Paradisi
Stefania Orlandi

FUNZIONE
Rappresentante legale dell’istituzione
scolastica. Datore di lavoro D. Lgs
81/2008.

Sovrintende ai servizi generali ed
amministrativi.  Dirigente d. Igs
81/2008.

Collabora con il DS in tutte le sue
funzioni e lo sostituisce in caso di
assenza. Dirigente d. Igs 81/2008.
Collabora con il DS in tutte le sue
funzioni e lo sostituisce in caso di
assenza. Dirigente d. Igs 81/2008.

FUNZIONI STRUMENTALI

Sovrintendono ai processi
autovalutativi e valutativi, coordinano
I'elaborazione del RAV, PdM,
PTOF, RS. Presiedono

la commissione collegata.
Promuovono attivita di orientamento
in entrata e in uscita. Organizzano
open day e favoriscono la
partecipazione degli studenti agli
open day esterni. Presiedono Ila
commissione collegata.

Coordinano progetti di
internazionalizzazione: Erasmus, e-
Twinning, stage all’estero, anno di
studio all’estero... Presiedono la
commissione collegata.

Coordinano i docenti di sostegno,
curano l'elaborazione del PAIl e ne
monitorano I'attuazione e
I'aggiornamento.  Controllano la
documentazione degli studenti con





Italiano

Matematica

Lingue

Informatica

Economia aziendale

Scienze giuridiche ed economiche
Scienze, Fisica

Geografia

Scienze motorie e sportive
Religione

Asse dei linguaggi ITE e ODO (ltaliano,
Lingue straniere, Scienze motorie e
sportive, Storia, Geografia triennio,
Religione, Arte e territorio)

Asse matematico-scientifico ITE e
ODO (Matematica, Scienze Integrate-
Biologia e Scienze della Terra, Fisica,
Chimica, Geografia biennio)

Asse di indirizzo ITE (Economia
Aziendale, Informatica, Diritto,
Economia Politica, Educazione Civica)
Asse di indirizzo ODO (Discipline
sanitarie, Modellazione
odontotecnica, Scienze-Chimica)
Asse dei linguaggi Liceo Scientifico
(Italiano, Lingua straniera, Scienze
motorie e sportive, Storia, Latino,
Geografia, Religione, Disegno e Storia
dell’Arte)

Asse matematico-scientifico Liceo
Scientifico (Matematica, Scienze,
Fisica, Informatica)

Inclusione

disabilita. Presiedono la

commissione collegata. Organizzano e

coordinano i GLI e i GLO.
COORDINATORI DIPARTIMENTI DISCIPLINARI

Manuela Gaetani Coordinano e verbalizzano le riunioni
Giorgio Sposetti del dipartimento della disciplina di
Dora Addeo riferimento.

Mario Di Marco
Sanzio Patacchini
Anna Maria De Facendis
Rita Piergentili
Cinzia Bucciolotti
Anna Topi
Andrea Mareschi
COORDINATORI DIPARTIMENTI TRASVERSALI
Paola Pieragostini Coordinano e verbalizzano le riunioni
del dipartimento.

Giorgio Sposetti

Roberto Femminelli

Lucia Belfiore

Anna Chiara Berni

Maria Laura Nicolai (solo prima
riunione)
Silvia Cocchi
Rosaria Paradisi
COORDINATORI DI CLASSE



I A AFM

I BAFM
1CODO

I D AFM

| EAFM
I1A AFM
11 BAFM
I1CODO
11 D AFM
I A AFM
111 B AFM
111 A SIA
111 B SIA
111 ATUR
111 AODO
IVAAFM
IV B AFM
IVCAFM
IVASIA
V A AFM/RIM
VATUR
VASIA
V BSIA
H/IivssiA
VSSIA
M SIA
IV M SIA
VMSIA

1 ASA
IBLS
IIASA
lIASA
I B SA
IVASA
VALS/SA

Tecnico Economico e Professionale Odontotecnico

Angelica Petti
Rosaria Paradisi
Ilia lalongo

Silvia Cocchi

Livia Ruggiero
Arianna Merendi
Manuela Gaetani
Elena Sciuga

Rita Piergentili
Paola Pieragostini
Marco Marzetti
Mario Di Marco
Roberta Baruzzi
Sabrina Taurchini
Tiziano Rossi
Giuseppina Rumori
Nadia Orlando
AnnaTribuzi
Giorgio Sposetti
M. Luigina Paoli
Patrizia Tanzini
Paola Mancini
Giorgio Sposetti
Luigi Rizzo

Cinzia Baffa

Maria Luisa Prudenzi
Elisabetta De Masi
Nadia Orlando

Stefano Crisostomi
Tiziana Andreola
Anna Chiara Berni
Mariella Gentile
Valentina Rocchi
Emanuela Fioravanti
Giuseppina Ceccarini

Coordinano I'attivita dei docenti del
consiglio di classe, presiedono i
consigli di classe e gli scrutini in caso
di assenza del DS, verificano
I'attuazione di quanto programmato
in seno ai consigli di classe, curano i
rapporti con le famiglie per eventuali
problematiche didattiche e
disciplinari.

Liceo Scientifico



Sicurezza (ASPP)
RLS

Divieto di fumo

Fiduciaria Liceo di Tuscania

Istruzione adulti

Istruzione carceraria

Organizzazione orario

Animatore digitale

Formazione

INVALSI

PCTO

REFERENTI DI SPECIFICI AMBITI/PROGETTI

Giorgio Sposetti
Stefania Migli

Manuela Gaetani

Giuseppina Ceccarini

Sandro Brenci
Maria Luisa Prudenzi

Manuela Bastianini

Manuela Gaetani

Manuela Gaetani

Manuela Gaetani, Mario Di Marco,
Anna Chiara Berni

llia lalongo, Sanzio Patacchini

Addetto al servizio di prevenzione e
protezione D. Lgs 81/2008.
Responsabile dei lavoratori per la
sicurezza D. Lgs 81/2008.

Controlla la segnaletica relativa al
divieto di fumo, elabora specifiche
circolari, controlla il rispetto delle
norme da parte del personale e degli
studenti, informa il DS per
comminare eventuali sanzioni.
Coordina le attivita della sede di
Tuscania su indicazioni del DS.
Preposto D. Igs 81/2008.

Coordina le attivita amministrative e
didattiche dell’istruzione per adulti.
Coordina le attivita amministrative e
didattiche dell’istruzione carceraria.
Elabora 'orario  dei docenti,
riorganizza l'orario giornaliero in
funzione delle sostituzioni dei docenti
assenti.

Promuove azioni di innovazione
digitale. Coordina il team per
I'innovazione digitale.

Propone ed organizza la formazione di
Ambito 28 e d’Istituto. Monitora
I’attuazione del Piano triennale di
formazione d’Istituto.

Organizzano la  somministrazione
delle prove INVALSI. Raccolgono i dati
e li presentano al collegio.
Organizzano le attivita di PCTO.
Curano la registrazione delle attivita
sulla piattaforma del MIM.
Presiedono la commissione collegata.



AlmaDiploma

Comitato Tecnico Scientifico

Sito web d’Istituto

Viaggi di istruzione

Centro Sportivo Scolastico

Prevenzione disagio giovanile

Bullismo e cyberbullismo,
Scuola Amica

AVIS, ADMO

Sicurezza stradale

Rete Falcone, Scuole che promuovono
la salute, legalita

Rete scuole green

Silvia Bruni

Ilia lalongo

Roberto Femminelli

Giorgio Sposetti

Anna Topi, Roberto Sbraga

Andrea Mareschi

Maria Luisa Vincenti

Manuela Bastianini

Patrizia Tanzini

Roberta Baruzzi

Maria Luisa Vincenti

Coordina le attivita proposte da
AlmaDiploma

Cura rapporti con imprenditori, ordini
professionali, enti pubblici,
associazioni, cooperative ecc. del
territorio, promuovendo iniziative
specifiche.

Cura la gestione del sito e la
pubblicazione dei contenuti.
Organizza i viaggi di istruzione,
raccogliendo le istanze dei consigli di
classe. Coordina la commissione
collegata. Supporta la segreteria per
gli adempimenti amministrativi.
Promuovono ed organizzano le attivita
sportive d’Istituto, provinciali e
regionali.

Organizza iniziative  specifiche
in collaborazione con enti,
associazioni, forze dell’ordine ecc.
Organizza regolamenti e procedure
per la prevenzione del bullismo e del
cyberbullismo. Coordina la
partecipazione a Scuola Amica.
Organizza donazioni e iniziative
collegate.

Promuove specifiche iniziative
formative per gli studenti.
Promuovono specifiche iniziative in
collaborazione con le scuole della
rete.

Promuove specifiche iniziative in
collaborazione con le scuole della
rete.



Olimpiadi di Economia e Finanza

Certificazioni Cambridge
Progetto assistenza specialistica
Tutor TFA

Tutor docenti neoassunti
Quotidiano in classe

Biblioteca Tuscania

Laboratori informatica

Laboratorio Scientifico Tuscania

Team per la prevenzione della
dispersione scolastica

Silvia Bruni, Tiziana Soggiu

Anna Tribuzi
Maria Luisa Vincenti

Rosaria Paradisi, Stefania Orlandi,
Silvia Cocchi, Marianna Palozzi
Stefano Crisostomi, Rosaria Paradisi,
Anna Topi, Arianna Merendi.

Serena Lenza

Stefano Crisostomi

Mario Di Marco

Emanuela Fioravanti

Paola Piaragostini, Maria Luisa
Vincenti, Valentina Rocchi

Coordina la partecipazione degli
studenti al progetto

Promuove corsi per il conseguimento
delle certificazioni Cambridge.
Progetta la partecipazione a bandi
regionali.

Svolgono attivita di tutoraggio per i
tirocinanti TFA.

Svolge attivita di tutoraggio per i
docenti neoassunti.

Cura il progetto Quotidiano in classe
Cura la biblioteca del Liceo Scientifico
di Tuscania, promuovendo specifiche
iniziative.

Responsabile della tenuta dei
laboratori (hardware, software e
infrastrutture di rete).

Responsabile del laboratorio

(apparecchiature e strumentazioni).

Cura la realizzazione dei progetti
PNRR per la dispersione scolastica:
comunica le iniziative agli studenti e
ne promuove la partecipazione,
coordina il gruppo dei formatori,
registra le attivita in piattaforma,
controlla le presenze dei formatori e

degli allievi.
COMMISSIONI
COMMISSIONE REFERENTE FUNZIONE COMPONENTI
Sicurezza Giorgio Sposetti Espletano il ruolo specificato nel D. Addetti SPP e RLS
Lgs 81/2008
Team per I'innovazione digitale Manuela Gaetani Promuove azioni di innovazione Anna Chiara Berni, Docenti di
digitale. informatica
INVALSI Manuela Gaetani, Anna Chiara Berni, Collabora nella somministrazione Docenti di matematica, italiano e
Mario Di Marco, Fabio Rispoli delle prove. inglese delle classill e V



Valutazione-Autovalutazione-PTOF,

NIV

Continuita e Orientamento

Dimensione europea dell’Istituto

Inclusione

Viaggi di istruzione

Commiissione elettorale

Tiziana Andreola
Paola Pieragostini

Anna Maria Moneta, Silvia Bruni

Manuela Gaetani
Patrizia Tanzini

Rosaria Paradisi
Stefania Orlandi

Giorgio Sposetti

Emilio Dottori, Fabio Curti

Predispone criteri e modelli per la
valutazione degli studenti.
Controlla i processi autovalutativi e
valutativi  d’Istituto; definisce le
linee di progettazione del PTOF.
Elabora il RAV, il PdM e |Ia
Rendicontazione Sociale.

Promuovono attivita di orientamento
in entrata e in uscita. Organizzano
open day e favoriscono Ia
partecipazione degli studenti agli
open day esterni.

Promuovono la partecipazione di
studenti e docenti ai progetti di
internazionalizzazione: Erasmus, e-
Twinning, stage all’estero, anno di
studio all’estero.

Controllano la documentazione degli
studenti con disabilita. Elaborano il
PEI sul modello nazionale,
Partecipano al GLI e ai GLO.
Organizzano i viaggi di istruzione,
raccogliendo le istanze dei
consigli  di classe.

Partecipano attivamente ai viaggi.

Predispone gli atti per I'espletamento
delle elezioni degli 00.CC.

Manuela Gaetani, Maria Luisa
Vincenti, Anna Chiara Berni, Silvia
Cocchi, DS

Anna Topi, Rosaria Paradisi, Manuela
Gaetani, Tiziana Andreola, Anna
Tribuzi, Cinzia Bucciolotti, Giuseppina
Rumori, Valentina Rocchi,

Barbara Bartolacci

M. Luisa Vincenti, Anna Chiara Berni,
Barbara Bartolacci, Emanuela
Fioravanti, Tiziana Andreola, Cinzia
Bucciolotti, Laura Cerasa, Maria
Gentile, Marianna Palozzi, Maria
Luigina Paoli, DS, DSGA

Tutti i docenti di sostegno, Maria Luisa
Vincenti

Laura Cerasa, Cinzia Bucciolotti, Arianna
Merendi, Stefania Orlandi, Marco
Zanardini, Giuseppina Ceccarini, Tiziana
Andreola, Alice Buongiovanni

Luisa Caprasecca



Commissione PCTO

i1 ODO
1A AFM
111 B AFM
111 A SIA
111 B SIA
IHATUR
IVAAFM
IV B AFM
IVCAFM
IVASIA
V A AFM/RIM
VASIA
VBSIA
V ATUR

A
s
IVA
VA

Ilia lalongo, Sanzio Patacchini

Organizzano le attivita di PCTO e ne
curano la realizzazione insieme ai
tutor di classe. Curano |la
registrazione delle attivita sulla
piattaforma del MIM.

TUTOR PCTO DI CLASSE

Giorgio Sposetti
Sanzio Patacchini
M. Luisa Vincenti
Silvia Bruni
Roberta Baruzzi
M. Luigina Paoli
Rosaria Paradisi
Paola Mancini
M. Luisa Vincenti
Anna Maria De Facendis
Sabrina Taurchini
Roberta Baruzzi
llia lalongo
Patrizia Tanzini

A. C.Berni
A. C.Berni
G. Ceccarini

Emanuela Fioravanti

ITE e ODO

Coordina le attivita di PCTO della
classe.

LICEO SCIENTIFICO

S. Bruni

referente SIA

S. Patacchini
referente AFM

M. L. Paoli

referente TUR e RIM
A. Topi

referente ambito sportivo

R. Paradisi e Vincenti referente
inclusione

G. Sposetti

referente sicurezza

. lalongo

referente rapporti con le imprese e
stage

M. Gentile, S. Orlandi

referentiLiceo Scientifico, DS, DSGA



Docente orientatore

Docenti tutor per I'orientamento

Attivita alternativa all’IRC

TUTOR DELL’ORIENTAMENTO
Manuela Gaetani Organizza le attivita di orientamento

previste dalle Linee Guida.

Paradisi, Mancini, Pieragostini, Bruni, Attuano le attivita di orientamento

Prudenzi, Tanzini, Vincenti, Berni, previste dalle Linee Guida. Elaborano

Ceccarini, Baruzzi, Palozzi il curricolo dell’orientamento.
Curano i rapporti con le famiglie.
Approfondimento di educazione
civica



